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Ministry of External Affairs, India  
 

िमशन प्रमखु को िवशेष अनुदान हेतु प्रोफॉमार् 
PROFORMA FOR SPECIAL GRANT TO HOMs 

 
1. िमशन  का  नाम  

Name of Mission 
:  

2. िमशन प्रमुख का नाम 
Name of HOM 

:  

3. िमशन प्रमुख को उपलÞ ध मािसक प्रितिनिध× व अनुदान अमेिरकी 
डॉलर मɅ 
Monthly Representational Grant available to HOM in US$ 

:  

4. िवशेष अनुदान हेतु अनुरोध की गई रािश  
Amount of Special Grant Requested 

:  

5. आयोजन  िजसके  िलए  िवशषे  अनुदान  की  मांग  की  
गई  है  
Event for which Special Grant is requested 

:  

6. आयोजन  का प्रकार िरसेÜ शन/लंच/िडनर 
Nature of event Reception/Lunch/Dinner 

:  

7. आयोजन  का è थल: आवास/होटल 

Venue for hosting the event Residence/Hotel 

:  

 यिद आवास पर है तो क् या बाहरी कैटिरगं प्रè तािवत है 
If at a residence, whether outside catering is proposed 

:  

8. क् या िवशेष अनुदान अÛ य İोतɉ से मांगा गया है? 
Has Special Grant been sought from other sources? 

:  

9. आगंतुकɉ की अनुमािनत संख् या 
Number of Guests expected 

:  

10. कृपया  उल ्  लेख  करɅ  यिद  पहले  भी  इसी  प्रकार  
के  आयोजन  हे तु  िवशषे  अनुदान  अनुमोिदत  
िकया  गया  है।  यिद  हां , तो  अनुमोिदत  रािश  
Please indicate if special grant for similar event has been 
sanctioned earlier.  If so, the amount sanctioned 

:  

11. वतर्मान िव× तीय वषर् मɅ अनुमोिदत िवशेष अनुदानɉ  का िववरण 
Details of Special Grants sanctioned during the C.F.Y. 

:  

12. िमशन प्रमुख को मािसक प्रितिनिध× व अनुदान 
Monthly RG of HOM 

:  

13. िमशन मɅ प्रितिनिध× व अनुदान वाले अिधकािरयɉ की संख् या 
Number of RG officers in the Mission 

:  
 

14. िमशन  प्रमखु  के  प्रितिनिधत ्  व  अनु दान  की  
वतर्मान  स ्  िथित  (आिधक्  य  या  बचत ) 
Current position of RG expenditure of HOM (excess or 
savings) 

:  

15. क् या å ययɉ के िनपटारे हेतु िमशन के बजट मɅ ‘’कायार्लय å यय’’ के 
शीषर् मɅ िनिध उपलÞ ध है 
Whether funds in the Mission’s budget under the head “Office 
Expenses” to meet the expenditure is available 

:  

हस ् ताक्षर Signature 
नाम Name 
पदनाम Designation  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



प्रशासिनक अिधकारी (एफ डी) /AO(FD) 


