
िवदेश मंत्रालय, भारत सरकार 
छुट्टी के िलए आवदेन का प्रपत्र 
(अनुपूरक िनयमावली 216 देखɅ) 

 
1. आवेदक का नाम :  
2. छुट्टी के प्रयोÏय िनयम : सीसीएस (छुट्टी िनयमावली) 
3. धािरत पद :  
4. िवभाग/कायार्लय/अनुभाग :  
5. वेतन ǽपए :  
6. èथायी/अèथायी : èथाई 
7. वतर्मान पद पर आहिरत मकान 

िकराया/वाहन भ×ता: 
  

8. आवेिदत छुट्टी की प्रकृित और अविध तथा 
िकस ितिथ से अपेिक्षत है: 

  

9. रिववार, अवकाश, शिनवार यिद कोई छुट्टी 
के पूवर् या बाद मɅ जोड़ा जाना है: 

  

10. आवेिदत छुट्टी का आधार :  
11. िपछली छुट्टी से वापस आने की ितिथ एवं 

छुट्टी की प्रकृित और अविध: 
 अिभलेख के अनुसार 

12. मɇ आगामी छुट्टी के दौरान Þलॉक वषर्---- 
के िलए अवकाश यात्रा िरयायत का लाभ 
उठाना चाहता हंू/नहीं चाहता हंू। 

:  

 
 
पिरवार का पूरा Þयौरा 
क्रम संख्या नाम जÛमितिथ संबंध 
1.    
2.    
3.    
4.    
 
13. छुट्टी के दौरान पता 
 
 
ितिथ सिहत आवेदक के हèताक्षर              
 

िसफािरश करने वाले प्रािधकारी के ितिथ सिहत हèताक्षर  
 

 


